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Veranstaltungskalender des Marktes Großostheim 

Zusammen mit dem neunen Internetauftritt, erhielt der Markt Großostheim auch einen digitalen 

Veranstaltungskalender auf seiner Homepage. 

Neben gemeindlichen Veranstaltungen und Märkten, haben auch Vereine sowie private und 

gewerbliche Veranstalter die Möglichkeit, Ihre Events den Besucherinnen und Besuchern der 

gemeindlichen Internetseite zu präsentieren.  

Die Eintragung der Veranstaltung kann dabei selbstständig und jederzeit von den Verantwortlichen 

über entsprechende, interaktive Formulare vorgenommen werden. Grundsätzlich wird hierbei 

zwischen registrierten Benutzern und Benutzern ohne Registrierung unterschieden. 

Eine Registrierung bringt folgende Vorteile mit sich: 

 Schnellere Eingabe der Veranstalterdaten durch Auswahl im Drop-Down-Menü  

 Übersichtliche Darstellung aller bereits eigens erstellten Veranstaltungen 

 
Einfache und schnelle Bearbeitung von bereits erstellter Termine im Nachgang  
(z. B. Anpassung der Uhrzeit) 

 
Möglichkeit zur Erstellung von Serienterminen, bspw. bei mehrtägigen 
Veranstaltungen 

Ihre persönlichen Zugangsdaten können Sie ebenfalls selbstständig über unsere Homepage 

beantragen. Eine Anmeldung einer Veranstaltung ohne Benutzerdaten ist natürlich auch jederzeit 

möglich. 

 

Bitte beachten:  

Die Eintragung in den Veranstaltungskalender stellt keine rechtliche Genehmigung dar. Diese sind 

weiterhin bei den zuständigen Stellen, wie beispielsweise dem gemeindlichen Ordnungsamt oder 

der Straßenverkehrsbehörde, zu beantragen und einzuholen. 

Auf den folgenden Seiten möchten wir Ihnen einen kleinen Leitfaden zu unserem Kalender geben 

und Sie bei der Eintragung Ihrer Veranstaltungen unterstützen. 
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Einstieg  
Wenn Sie als Veranstalter eine Veranstaltung in Großostheim vorschlagen möchten, können Sie 

dies ganz einfach über unsere Homepage erledigen. Der Pfad hierfür lautet wie folgt: 

www.grossostheim.de -> Freizeit & Kultur -> Veranstaltungen 

Sollten Sie bereits ein Benutzerkonto besitzen, wählen Sie das linke Feld „Anmelden“ aus und 

geben Ihre Benutzerdaten ein. 

Andernfalls können Sie auch ohne Registrierung und Nutzerkonto fortfahren und eine 

Veranstaltung vorschlagen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.grossostheim.de/
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Registrierter Veranstalter 

Registrierung 

 

Um die Vorteile eines registrierten Veranstalters zu erhalten und nutzen zu können, müssen Sie 

sich im Veranstaltungskalender registrieren. Hierzu rufen Sie die bekannte Maske auf der 

Homepage des Markte Großostheim auf und wählen „Anmelden“ an. 

 

 

 

Unterhalbe der Eingabefelder zum Login, haben Sie nun die Möglichkeit sich zu Registrieren. 
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Zur Registrierung sind einige Daten von Ihnen als Antragsteller und Ansprechpartner sowie Ihrer 

vertretenden Organisation nötig. Pflichtfelder sind dabei mit einem „*“ (Stern) gekennzeichnet.  

(Ihre Daten können Sie nach der Registrierung zu einem späteren Zeitpunkt in Ihrem persönlichen 

Login-Bereich selbstständig anpassen) 
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Sollte Ihr Veranstaltungsort noch nicht angelegt sein, haben Sie hier nun die Möglichkeit, bis zu 

drei eigene Örtlichkeiten (z. B. Vereinsheim) hinzuzufügen. Wählen Sie hierzu die gewünschte 

Anzahl über die Pfeiltasten aus und geben im Anschluss den Namen, die Adresse sowie noch 

weitere optionale Informationen zu Ihrer Location in die entsprechenden Felder ein. 

 

 

 
 

Zu guter Letzt, müssen Sie noch die Datenschutzhinweise akzeptieren und zur Verifikation die 

angezeigte Zeichenfolge eingeben. Schließlich bestätigen Sie Ihre Angaben durch den Button 

„Registrieren“ 

 

 
 

Auf Ihrem Bildschirm sollten Sie nun folgende Erfolgsmeldung erhalten. Zusätzlich wird Ihnen auch 

noch eine E-Mail mit den erfassten Daten an Ihre hinterlegte Mail-Adresse gesendet. 
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Anmelden (Registrierter Veranstalter) 

 

Zu Ihrem persönlichen Login-Bereich gelangen Sie ebenfalls über die bekannte Maske und den 

Button „Anmelden“. 

 

 
 

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse sowie das Passwort ein und bestätigen Sie die Eingabe über das 

Feld „Login“. 
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Passwort vergessen (Registrierter Veranstalter) 

 

Sollten Sie Ihr Passwort verlegt haben, können Sie dies über den Veranstaltungskalender 

selbstständig zurücksetzen. Rufen Sie hierfür zunächst die Anmelde-Seite auf. 

 

 
 

In der rechten unteren Ecke haben Sie nun die Möglichkeit, Ihr Passwort zurückzusetzen. 

 

 
 

Geben Sie in das Feld Ihre hinterlegte E-Mail-Adresse ein und wählen anschließend „Absenden“ 

aus. 
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Sie erhalten nun folgende Meldung auf Ihrem Bildschirm angezeigt. Wenn unter der eingegebenen 

Mail-Adresse ein Nutzer in unserem System angelegt ist, erhalten Sie hier nun eine E-Mail. 

 

 
 

Nach Auswahl des Links in der E-Mail, wird Ihnen ein Passwort angezeigt. Bitte verwenden Sie 

dies nun für Ihren temporären Login.  

Nach erfolgreicher Anmeldung haben Sie die Möglichkeit, dass Passwort selbstständig in Ihren 

Stammdaten zu ändern.  
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Profil verwalten (Registrierter Veranstalter) 

 

Auf der unten zu sehenden Seite können Sie nach der erfolgreichen Anmeldung Ihre hinterlegten 

Daten einsehen.  

 

Sollten Eingaben nicht mehr aktuell sein, ändern Sie diese gerne ab und speichern Sie Ihre 

Eingaben. 

 

Über den Button „Meine Veranstaltungen“ gelangen Sie auf eine Übersicht Ihrer gemeldeten 

Termine. Hier haben Sie auch die Möglichkeit, deren Daten zu bearbeiten oder die Veranstaltung 

zu löschen. 

 

Weiterhin können Sie hier Ihr Passwort ändern. Das entsprechende Feld finden Sie ebenfalls am 

unteren Ende der Seite. 

Sollten Sie keinen Bedarf mehr an einem Account haben, können Sie Ihr bestehendes Konto auf 

dieser Seite auch einfach löschen. 
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Veranstaltungen vorschlagen (Registrierter Veranstalter) 

 

Wenn Sie sich bereits mit Ihren Daten registriert haben, können Sie nach der Anmeldung in der 

folgenden Maske Ihre Veranstalterdaten jederzeit anpassen und über den markierten Button Ihre 

bereits gemeldeten Veranstaltungen einsehen bzw. neue Veranstaltungen vorschlagen. 

 

 
 

 

Über den Button „Veranstaltung vorschlagen“ gelangen Sie nun auf die folgende Maske: 
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Hier werden Sie dazu aufgefordert, die Daten Ihrer geplanten Veranstaltung, beispielsweise den 

Titel, Datum und Art der Veranstaltung, einzugeben. Die mit einem „*“ (Stern) markierten Felder sind 

Pflichtfelder und zwingend zu befüllen. 

Wenn Sie dies erledigt haben, gelangen Sie über den Button „Weiter“ zum nächsten Schritt. 

Sollten Sie Serientermine erstellt haben, können Sie diese auf der nächsten Seite nochmals 

überprüfen und ggf. abändern. 

 
 

Falls Sie einen Einzeltermin eingetragen haben, werden Sie direkt auf die Seite weitergeleitet, auf 

der Sie Bilddateien zu Ihrer Veranstaltung hochladen können. Der vorherige Schritt der Überprüfung 

wird hier übersprungen. 

 

Bitte achten Sie bei dem Hinzufügen von Bilddateien auch darauf, dass Sie Copyright-Rechte korrekt 

angeben bzw. besitzen. Bitte bestätigen Sie dies durch das Setzen des Kreuzchens. 
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Im nächsten Schritt kommen Sie zur Angabe des Veranstaltungsorts.  

Hier besteht die Möglichkeit, einen bereits von unserem System angelegten Veranstaltungsort per 

Drop-Down-Liste auszuwählen oder auch gegebenenfalls einen Ort manuell zu erfassen. 

Sollte Ihr Ort keine feste Adresse und Hausnummer besitzen, können Sie diesen auch über die 

abgebildete Karte per Maus auswählen. 

 

 

Drop-Down-Liste 
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Nun werden Sie dazu aufgefordert, die Daten des Veranstalters anzugeben. Diese können Sie, 

genau wie im vorherigen Schritt, per Drop-Down-Liste aus einem vorgefertigten Katalog auswählen 

oder manuell eintragen. 

 

Dann gelangen Sie zu einer Übersicht, wo Sie Ihre bisher angegebenen Daten nochmals überprüfen 

können. Sollten Sie diese korrigieren wollen, können Sie ganz einfach über den Button „zurück“ zur 

gewünschten Seite zurückspringen und Ihre Änderungen vornehmen. 

Sollten alle Angaben korrekt sein, vergessen Sie bitte nicht, die Einwilligung zum Datenschutz zu 

erteilen, sowie die Datenschutzerklärung und Nutzungsbedingungen anzuerkennen. 

Anschließend können Sie Ihre Veranstaltung melden und erhalten eine E-Mail. 

 
 

Bitte beachten Sie, dass Ihre Veranstaltung noch nicht direkt nach Eingabe im Kalender erscheint. 

Ein Redakteur prüft Ihre Einträge und gibt den Termin im Anschluss frei. 
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Veranstaltungen bearbeiten oder löschen (Registrierter Veranstalter) 

 

Selbstverständlich können Sie auch bereits erstellte Veranstaltungen bearbeiten oder vollständig 

löschen. Dies ist auf der Seite „Meine Veranstaltungen“ möglich, den Sie wie oben beschrieben 

erreichen.  

 

 

Wenn Sie eine Veranstaltung bearbeiten möchten, können Sie dies durch klicken auf den 

entsprechenden Button tun. Dann werden Sie zu einer Maske weitergeleitet, die der Maske zur 

Neuerstellung entspricht. Hier können Sie dann die Daten rund um Ihre Veranstaltung wie oben 

bereits beschrieben, erfassen. 

Selbstverständlich können Sie Ihre Veranstaltung auch durch Betätigen des „Löschen“-Buttons 

vollständig entfernen, sodass diese dann ebenfalls nicht mehr auf unserer Homepage unter 

„Veranstaltungen“ gelistet ist. 
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Veranstalter ohne Registrierung 
 

Veranstaltungen vorschlagen (Veranstalter ohne Registrierung) 

Selbstverständlich müssen Sie nicht unbedingt eine Registrierung abschließen um eine 

Veranstaltung vorschlagen zu können. 

Hierfür können Sie ganz einfach auf der gezeigten Startseite auf den Button „Veranstaltung 

vorschlagen“ klicken. 

 

 
 

Von dort gelangen Sie dann auf eine Maske, in der Sie gebeten werden, einerseits Ihre Kontaktdaten 

zu hinterlegen und andererseits Angaben zur Veranstaltung zu machen.  
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Anders als registrierte Nutzer können Sie hier keine Serientermine, sondern lediglich Einzeltermine 

anlegen.  

 

Zu Ihrer Veranstaltung können Sie auch Bilddateien hochladen. Bitte achten Sie bei dem Hinzufügen 

von Bilddateien auch darauf, dass Sie Copyright-Rechte korrekt angeben bzw. besitzen. Bitte 

bestätigen Sie dies durch das Setzen des Kreuzchens. 

 

 
 

Im nächsten Schritt können Sie Ihre hochgeladenen Fotos noch einmal überprüfen. 

 

Den Ort der Veranstaltung können Sie auf der nächsten Seite angeben. Hier können Sie entweder, 

wie oben bereits beschrieben, über die Drop-Down-Liste einen bereits vom System eingepflegten 

Veranstaltungsort auswählen oder Ihren gewünschten Veranstaltungsort manuell erfassen. 
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Im nächsten Schritt bitten wir Sie darum, die Kontaktdaten des Veranstalters manuell zu hinterlegen.  

 

 
(Dieser Schritt wird durch eine Registrierung deutlich verkürzt, da Sie hier aus einer Reihe bereits 

angelegter Veranstalter wählen können und so die Kontaktdaten automatisch in die jeweiligen Felder 

eingetragen werden.) 

 

Wenn Sie diese Schritte alle beendet haben, werden Sie jetzt auf eine Übersichtsseite weitergeleitet, 

auf der Sie Ihre Daten noch einmal überprüfen können. Sollten Sie etwas korrigieren wollen, können 

Sie dies ganz einfach über den Button „Zurück“ in der unteren linken Ecke tun und zur gewünschten 

Seite zurückspringen. 

 

Sollten alle Angaben korrekt sein, finden Sie unten rechts den Button „Veranstaltung erstellen“.  

Bitte beachten Sie hier, dass ein Sicherheits-Captcha gelöst, die Einwilligung zum Datenschutz 

gegeben, sowie die Datenschutzerklärung und die Nutzungsbedingungen akzeptiert werden 

müssen. 

 

 
Wenn Sie nun die Veranstaltung erstellt haben, erhalten Sie ebenfalls eine E-Mail. 

Bitte beachten Sie, dass es noch einige Zeit dauern kann, bis Ihr Eintrag auf unserer Homepage 

erscheint. Unsere Redakteure prüfen die eingegebenen Daten und geben diese im Anschluss frei. 


